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Este manual tem por finalidade fornecer
orientacdes e informacbes basicas, regimentais e
legais, indispensaveis para uma efetiva
convivéncia na instituicdo. Leia-o com atencao, e
consulte-o sempre que necessario.

Prezado (a) Aluno (a),

Damos as boas-vindas e desejamos sucesso na superacdo de obstaculos e metas

estabelecidas.

Sinta-se acolhido(a) por nés a uma nova etapa de sua formacao, aqui estamos para auxilia-
lo(a) numa jornada rumo ao aprendizado e ao conhecimento. Somos uma instituicao
comprometida com a qualidade que empreende todos os esforcos para promover um ensino
gue assegure a formacéo de cidadaos criticos e socialmente comprometidos, solidariamente
integrados a sociedade, com responsabilidade social, ética e competéncias profissionais que

possibilitem o0 acesso ao mundo do trab alho.

Um 6timo semestre letivo a todos e garra frente aos novos desafios.

Direcao Geral Faculdade Enau

www.faculdadeenau.com.br
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DIRETOR GERAL
Esdras da Silva Costa

COORDENADOR COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO - CPA
Marcelo Leandro Ferraz Alves
e-mail: cpa@faculdadeenau.com.br

COORDENADORA DOS CURSOS DE ADMINISTRACAO E GESTAO DE RECURSOS

Juliana Pires Freire
e-mail: juliana.freire@faculdadeenau.com.br

COORDENADORA DO CURSO DE PEDAGOGIA

Maressa Tosetti Lamonica Crespo
e-mail: maressa.crespo@faculdadeenau.com.br

COORDENADOR DO CURSO DE EDUCACAO FISICA - LICENCIATURA

Cesar Miguel Momesso dos Santos
e-mail: cesar.momesso@faculdadeenau.com.br

COORDENADORA DO CURSO DE ENFERMAGEM

Fernanda Borges Aloe Leal
e-mail: vanessa.franquini@faculdadeenau.com.br

COORDENADOR DO CURSO DE DIREITO

Alessandro Araujo
e-mail: alessandro.araujo@faculdadeenau.com.br

COORDENADORA DOS CURSOS DE PSICOLOGIA E FISIOTERAPIA

Fabia Cecilia da Silva Amann
e-mail: fabia.amann@faculdadeenau.com.br

NUCLEOS DE APOIO
Nucleo de Apoio Pscicopedagégico — NAP
e-mail: nap.enau@faculdadeenau.com.br

Nucleo de Inovagédo e Pesquisa - NIP
e-mail: nip.enau@faculdadeenau.com.br

Nucleo de Educacéo a Distancia — NEAD
e-mail: ead@prospereducacional.com.br

www.faculdadeenau.com.br
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PROCURADORA EDUCACIONAL INSTITUCIONAL / COORDENADORA DO PROUNI
Nadia Aparecida Martins Coelho
e-mail: nadia.martins@unibr.edu.br

SECRETARIA ACADEMICA / REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO
Karoline Alves Junho
e-mail: sec.enau@faculdadeenau.com.br

RECENSEADOR INSTITUCIONAL

Responséavel pela coleta de dados e preenchimento do Censo da Educacédo Superior da IES
junto ao INEP/MEC.

Karoline Alves Junho

e-mail: sec.enau@faculdadeenau.com.br

OUVIDORIA

Recebe, via email e pelo portal institucional reclamacdes, elogios, informacdes, solicitacoes,
sugestoes.
e-mail: ouvidoria@faculdadeenau.com.br

BIBLIOTECA

Localizada no 1° piso, possui area de acervo, consulta e empréstimo, estudos individuais e em
grupos, etc. Para efetuar empréstimos de livros é necessario estar devidamente matriculado e
apresentar o cartdo de identificacdo do aluno (carteirinha), ou RG na auséncia desta. O
Regulamento de uso da Biblioteca esta publicado no Portal INSTITUCIONAL e na prépria
Biblioteca.

Lucy Aparecida Souza Silva

e-mail: biblioteca.enau@faculdadeenau.com.br

FINANCEIRO E FIES

Controles financeiros. Negociacdo de mensalidades em atraso. Financiamento pelo programa
FIES.

Sandra Aparecida Barbosa

e-mail: adm.enau@faculdadeenau.com.br

ATENDIMENTO

Recepcdao: Karen Albanez e Simone Feitosa Nicolau
e-mails:

atendimento.enau@faculdadeenau.com.br
atendimento2.enau@faculdadeenau.com.br

www.faculdadeenau.com.br
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LABORATORIO DE INFORMATIC

Localizado no piso térreo, esta a disposicdo dos alunos nos horéarios das 8h as 22h00, de
segunda a sexta-feira, e aos sabados, das 9h as 13h. Os computadores estao ligados na rede
internet, com monitor para auxiliar o aluno nas dificuldades. O regulamento de uso do laboratorio
esta publicado no Portal institucional e no proprio laboratério.

Erick Pereira de Almeida Campos

e-mail: ti.enau@faculdadeenau.com.br

REPRESENTACAO ESTUDANTIL

- Representante discente na CPA

- Representante discente no Conselho Superior - CONSU
- Representante discente no Colegiado de Curso

- Representantes e Vice-Representantes de Classe

- Representante discente no COLAP da Enau (PROUNI)

Os representantes tém mandato de 1 (um) ano, permitida a reconducéo, e tém direito a voz e
voto nas reunides do CONSU, da CPA e dos Colegiados de Curso.

Interessado em participar? Fale com seu Coordenador de Curso.

www.faculdadeenau.com.br
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MISSAO

“Gerar, difundir e socializar conhecimento e cultura, formar cidaddos e
profissionais comprometidos com as mudancgas sociais e a criacdo de uma
sociedade em que a justica, a liberdade de expressao e a solidariedade sejam
valores essenciais”.

COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO — CPA
SISTEMA DE AVALIACAO INSTITUCIONAL E ACOMPANHAMENTO DOS EGRESSOS

A autoavaliagdo dos cursos consiste em mecanismo autorreflexivo das politicas e agbes neles
implementadas, e ocorre de forma regular e cumulativamente a programacao da avaliacao institucional,
com base nas Diretrizes instituidas pela Comissdo Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior
(Conaes). Propbe-se a identificar as possibilidades e fragilidades do curso para o conhecimento das
qualidades, fortalecendo e consolidando-as, e para a tomada de decisdes estratégicas visando a
correcdo dos aspectos considerados frageis.

A responsabilidade quanto a orientacdo e ao acompanhamento do processo esta sob a tutela da
COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO - CPA, instituida por nomeac&o da Dire¢do Geral e composta
por segmentos do corpo social (docente, discente e técnico-administrativo) e de representante da
comunidade local.

As dimensfes consideradas pela Avaliacao Institucional Interna foram estabelecidas pela Lei 10.861/04,
art. 3°. So elas:

| —a missao e o plano de desenvolvimento institucional:

Il — a politica para o0 ensino, a iniciagdo cientifica, a extensao, a pos-graduacao, e as respectivas formas
de operacionalizacdo quanto ao seu desenvolvimento e producédo académica;

Il — a responsabilidade social da instituicdo, considerada especialmente no que se refere & sua
contribuicdo em relagdo a inclusédo social, ao desenvolvimento econémico e social, a defesa do meio
ambiente, da memoria cultural, da producéo artistica e do patriménio cultural:

IV — a comunicacdo com a sociedade;

V — as politicas de pessoal, as carreiras do corpo docente e do corpo técnico-administrativo, seu
aperfeicoamento, desenvolvimento profissional e suas condicdes de trabalho;

VI — organizagdo e gestdo da instituicdo, especialmente o funcionamento e representatividade dos
colegiados, sua independéncia e autonomia na relacdo com a mantenedora, e a participacdo dos
segmentos da comunidade universitaria nos processos decisorios;

www.faculdadeenau.com.br



FACULDADE

=2 Enau

VIl — infraestrutura fisica, especialmente a de ensino e de iniciacéo cientifica, biblioteca, recursos de
informacé&o e comunicacao;

VIl — planejamento e avaliacdo, especialmente 0s processos, resultados e eficacia da autoavaliacdo
institucional;

IX — politicas de atendimento aos estudantes;

X — sustentabilidade financeira, tendo em vista o significado social da continuidade dos compromissos
na oferta da educagéo superior.

A CPA tem icone préprio no portal institucional com regulamento, componentes da comisséao,
informativos, e mantém contato direto com os egressos, por e-mail préprio ligado diretamente ao érgéo,
com acesso pelo portal institucional, para a elaboracdo de relatérios e feedbacks resultantes das
respostas de questionarios de pesquisa enviados, para apoio a gestdo académica na tomada de
decisdes.

Leia no portal institucional as informac¢des sobre a avaliag&o institucional,

regulamento, e fique informado.

Participe! Compartilhe! Dé sugestdes!

www.faculdadeenau.com.br
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CURSOS DE GRADUACAO

CcODIGO MEC GRAU TURNO | VAGAS INTEGRALIZACAO REGULATORIO
Minimo: 8 Semestres Port. Seres n° 28. de
1386400 Bacharelado | Noturno 50 Méaximo: 12 30/1/20'19 DOU 01/’2/2019
Semestres !
EDUCACAOC FisIcA
' A > l Y Uleenciatura
CcODIGO MEC GRAU TURNO | VAGAS INTEGRALIZACAO REGULATORIO
Minimo: 8 Semestres o
1386403 Licenciatura | Noturno 50 Méaximo: 12 30 /I;gé'lssaegés 0218/’272%19
Semestres !
EDUCACAOC FisICA
' > Y racharelado
CcODIGO MEC GRAU TURNO | VAGAS INTEGRALIZACAO REGULATORIO
Minimo: 8 Semestres Port. Seres no 311,
1590639 Bacharelado | Noturno 100 L de 18/08/2023,
Maximo: 12 Semestres DOU 21/08/2023
GESTAC DE
[J¥ ‘ Ji .
RECURSOS HUMANGS
CODIGO MEC GRAU TURNO | VAGAS INTEGRALIZACAO REGULATORIO
. Minimo: 4 Semestres Port. Seres n° 28, de
1386402 Tecnoldgico | Noturno | 50 Maximo: 6 Semestres | 30/1/2019, DOU 01/2/2019

www.faculdadeenau.com.br
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PEDAGOGIA

CODIGO MEC GRAU TURNO | VAGAS INTEGRALIZACAO REGULATORIO
Minimo: 8 Semestres
. . L Port. Seres n° 28, de
1386407 Licenciatura | Noturno 50 Maximo: 12 30/1/2019, DOU 01/2/2019
Semestres
Direit
CODIGO MEC GRAU TURNO | VAGAS INTEGRALIZA(}/:\O REGULATORIO
Minimo: 10 Semestres Port. Seres n° 1372, de
1502229 Bacharelado | Noturno 100 Maximo: 14 02/12/2021, DOU
Semestres 02/12/2021
CODIGO MEC GRAU TURNO | VAGAS INTEGRALIZACAO REGULATORIO
Minimo: 10 Semestres Port. Seres n° 855, de
1502230 Bacharelado | Noturno 50 Maximo: 14 12/08/2021, DOU
Semestres 13/08/2021
Pgicologia
CODIGO MEC GRAU TURNO | VAGAS INTEGRALIZACAO REGULATORIO
Minimo: 10 Semestres Port. Seres n° 13, de
1589783 Bacharelado | Noturno 50 Maximo: 14 10/03/2023, DOU
Semestres 13/03/2023
Figioterapia
CODIGO MEC GRAU TURNO | VAGAS INTEGRALIZACAO REGULATORIO
Minimo: 10 Semestres Port. Seres n° 13, de
1594915 Bacharelado | Noturno 50 Maximo: 14 10/03/2023, DOU
Semestres 13/03/2023

www.faculdadeenau.com.br
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Atencdo: Os componentes curriculares estagios, atividades complementares, projetos integradores,
extensao, iniciacdo cientifica, projetos/acbes sociais e de responsabilidade social poderdo ter suas
atividades realizadas fora do turno/horério do curso e/ou das dependéncias da institui¢ao.
FORMA DE ACESSO AO CURSO
O acesso aos cursos superiores de graduacao da instituicdo se da de quatro formas distintas:

1. curso de ensino médio, ou equivalente, concluido e que tenham sido classificados

(as) em processo seletivo da instituigao;

2. portadores (as) de diploma de ensino superior, devidamente registrado;

3. por meio de processo seletivo do PROUNI;

4. Vinculados (as) a outras Instituicoes, através do processo de transferéncia.
O processo seletivo é unificado e classificatério. A prova € composta por uma Redacdo do género
dissertativo, através da qual avaliar-se-& a capacidade linguistica e argumentativa de producéo de texto,
coeréncia e coesao.
A prova tem duas horas de duracéo. Os trés ultimos candidatos devem retirar-se juntos da sala de prova.
O candidato seré classificado pela nota da redagdo. Em caso de nota inferior a 300 pontos, o candidato
sera automaticamente reprovado no processo.
Os candidatos poderéo utilizar as notas do ENEM, devidamente comprovadas com a apresentacdo do
Boletim de Desempenho Individual do Exame Nacional do Ensino Médio, ficando sujeitos aos critérios

de classificacéo estabelecidos no Edital.

A pontuacdo obtida no Enem sera convertida proporcionalmente para a pontuacdo da prova do
vestibular.

A Faculdade Enau podera adotar formas diversificadas de processos seletivos, segundo a natureza dos
cursos oferecidos e das vagas a serem preenchidas.

O ingresso na instituicdo efetivamente se consolida apds o ato de matricula, que deve ser renovado nos
prazos e datas pré-estabelecidos, determinados no calendério escolar.

www.faculdadeenau.com.br
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MATRICULA

A matricula é feita semestralmente e o regime adotado € o seriado. Os prazos estdo estabelecidos no
calendario académico.

O aluno, ao efetuar sua matricula estard automaticamente matriculado em todas as disciplinas do
semestre.

A matricula é efetivada com o pagamento da primeira parcela da semestralidade, bem como de quitacao
da semestralidade anterior. O valor previsto para a renovagéo da matricula dos alunos ativos sera fixado
nos termos da legislacido em vigor.

Estando em dia com suas obrigacdes financeiras e néo tendo recebido a ficha de cobranca para
pagamento da matricula até as vésperas dos vencimentos, o aluno devera procurar o departamento
financeiro para orientacao.

Ocorrendo o pagamento da parcela efetuado apds o vencimento, havera sancdes estabelecidas no
contrato de matricula.

Caso o aluno NAO tenha feito sua matricula em prazo habil, devera requerer justificando o motivo, para
andlise e despacho da direcdo geral. Podera ser deferida ou ndo, nos termos da legislacdo de
frequéncia, que permite ao aluno, vinte e cinco por cento (25%) de auséncia as atividades escolares,
para aprovacgao.

A renovacao e a confirmagdo da matricula asseguram ao aluno a continuidade dos estudos, devendo
constituir-se em vinculo contratual, de natureza bilateral, gerando, desse modo, direitos e deveres a
serem observados com responsabilidade e comprometimento por parte do aluno e da instituicao.

A nao renovacao da matricula implica no abandono do curso e na desvinculagéo do aluno da instituicao.

INGRESSANTES (CALOUROQS)
Os candidatos aprovados no vestibular, convocados para a matricula, deverdo efetuar os pagamentos
devidos, no prazo fixado em circular prépria. O pagamento somente podera ser efetuado caso o
candidato convocado comparega, em data e horario estabelecidos, munido da documentacéo prevista
no edital do vestibular.

Ao efetuar o pagamento da matricula, o candidato convocado efetuard, também, o pagamento das
parcelas vencidas, caso existam, até a data de sua matricula.

A matricula obriga o aluno ao pagamento da semestralidade completa.

www.faculdadeenau.com.br
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APROVEITAMENTO DE ESTUDOS (DISPENSA DE DISCIPLINAS)

(Extraido do Regulamento de Transferéncias - Interna e Externa)
VI- DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Artigo 9° - O aproveitamento de estudo sera realizado em conformidade com a legislacdo vigente,
estando os candidatos sujeitos as adaptagdes curriculares, se forem necessarias.

Artigo 10 - O aproveitamento de estudos € decorrente da equivaléncia entre componentes curriculares
cursados em Instituicdo de Ensino Superior credenciada na forma da Lei.

Artigo 11 - A equivaléncia de componente curricular deve ser solicitada pelo aluno junto ao Setor de
Atendimento da Faculdade no ato de sua matricula inicial e serad objeto de parecer conclusivo da
Coordenadoria do respectivo curso.

8 1° - A equivaléncia em componentes curriculares idénticos e ja cumpridos em outros cursos da propria
instituicdo serd automatica.

§ 2° - Somente sera aceita nova solicitagdo de equivaléncia quando alguma alteracdo na matriz curricular
seja feita no curso.

Artigo 12 - A equivaléncia entre disciplinas pode ser concedida desde que haja semelhanca entre os
seus programas e compatibilidade de cargas horarias, superiores a 75% (setenta e cinco por cento).

§ 1° - Quando houver semelhanca de programas, com a compatibilidade de carga horaria entre quarenta
(40) e setenta e cinco (75) por cento, desde que ocorra de forma extraordinaria, podera ser concedida a
equivaléncia, mediante Adaptacdo de Estudos, especificando-se no requerimento o(s) Conteudo(s)
Programatico(s) que devera(ao) ser desenvolvido(s) e avaliado(s) pela Coordenacdo de Curso e
crivados pela Secretaria Académica da Instituicao.

§ 2° - Em nenhuma hipétese sera concedida equivaléncia quando o niumero de horas cursadas for
inferior a 40% (quarenta por cento) da carga horaria da disciplina pretendida, ainda que houver total
similitude de programas e, neste caso, 0 aluno estara obrigado a cursa-la regularmente.

A coordenacdo de curso promovera a analise junto com seu colegiado, encaminhando o resultado ao
Setor de Registro e Controle Académico para procedimentos.

(Extraido do Regimento Interno)

Art. 70. O aluno desistente, que tenha deixado de renovar a matricula no prazo ndo superior a dois
semestres letivos, pode requerer retorno aos estudos e dar continuidade ao curso que tenha
interrompido.

www.faculdadeenau.com.br
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81°. O retorno de que trata o caput pressupde a existéncia de vaga, submetendo-se o interessado a
processo seletivo se 0 numero de interessados superar o de vagas.

§2°. Ao aluno que retornar aos estudos nos termos deste artigo, aplica-se o curriculo em vigor a época
de seu reingresso, nao havendo direito adquirido sobre o curriculo de ingresso do aluno.

83°. Discentes com Aproveitamento de Estudos (dispensa de disciplina), ndo serdo dispensados da
Prova Oficial Institucional — POI (30%). Os conteudos serdo validados para efeitos de composicéo da
nota.

TRANCAMENTO DE MATRICULA (Extraido do Regimento)

Art. 60. E facultado ao aluno matriculado interromper temporariamente os estudos, mediante
trancamento de matricula, com a manutencao do vinculo académico com a Faculdade Enau e o direito
de renovacado de matricula, desde que o periodo de trancamento ndo exceda o periodo minimo previsto
para a integralizagcdo do curso.

§1°. O trancamento da matricula é concedido por tempo expressamente estipulado no ato de concessao,
observando-se a duragdo maxima estabelecida no caput do presente artigo.

§2°. Findo o prazo de trancamento, o aluno deve renovar a matricula para o periodo letivo seguinte nos
prazos estabelecidos no calendario académico, sob pena de ser desvinculado da Faculdade Enau.

83°. Ndo sao concedidos trancamentos, consecutivos ou ndo, que, em seu conjunto, ultrapassem o
tempo previsto no caput deste artigo.

84°. Ao retornar aos estudos, o aluno sujeita-se a fazer as adaptagdes curriculares decorrentes das
mudancgas que tenham ocorrido na matriz curricular de seu curso durante o periodo de duracdo do
trancamento.

85°. O trancamento interrompe as obrigagfes financeiras do aluno para com a Enau Educacional Ltda.
a partir do més seguinte ao vincendo.

CANCELAMENTO DE MATRICULA (Extraido do Regimento)

Art. 63. Em qualquer época e mediante requerimento expresso, serd concedido cancelamento de
matricula de aluno regularmente matriculado, gerando este ato o rompimento definitivo do vinculo
académico do discente com a Faculdade Enau e com o curso em que estiver matriculado, condicionado
o deferimento do pedido a comprovacao, pelo aluno, de quitagcdo com todas as obrigacées financeiras
assumidas para com a Enau Educacional Ltda., o cancelamento de matricula interrompe as obrigacfes
financeiras do aluno para com a Enau Educacional Ltda. a partir do més seguinte ao vincendo.

Atencdo: O cancelamento da matricula ndo da o direito ao aluno de restituir os valores pagos a titulo de
matricula e de parcelas pagas anteriormente.

www.faculdadeenau.com.br
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Cancelamento por CALOUROS

No caso de cancelamento de matricula, antes do inicio do periodo letivo, o aluno podera solicitar o
reembolso parcial dos valores pagos (60%), deduzidas as despesas administrativas incorridas pela
instituicao (40%). A partir do inicio das aulas, ndo havera devolug¢édo de qualquer valor pago.

ABANDONO (EVASAO) (Extraido do Regimento)

Art. 59. A cada semestre letivo e dentro dos prazos estabelecidos no calendario académico, o aluno
deve, obrigatoriamente, renovar a matricula.

81°. A ndo renovagéao da matricula, no prazo previsto, implica abandono da Faculdade Enau, de maneira
automatica e independentemente de aviso ou notificagdo, sendo assegurado a Mantenedora o direito
de cobranca do que lhe for devido pelo aluno.

§2°. O requerimento de renovagdo de matricula € instruido com o contrato de prestacdo de servicos
educacionais e os comprovantes de pagamento dos encargos educacionais e de quitacdo de parcelas
referentes ao periodo letivo anterior.

Art. 68. O aluno desistente, que tenha deixado de renovar a matricula no prazo ndo superior a dois
semestres letivos, pode requerer retorno aos estudos e dar continuidade ao curso que tenha
interrompido.

81°. O retorno de que trata o caput pressupde a existéncia de vaga, submetendo-se o interessado a
processo seletivo se 0 nimero de interessados superar o de vagas.

§2°. Ao aluno que retornar aos estudos nos termos deste artigo, aplica-se o curriculo em vigor a época
de seu reingresso.

Atencdo: Caso o aluno venha a abandonar o curso, podera ser permitida a sua reintegracdo, apos
andlise da Coordenadoria de Curso (em especial quanto ao tempo de integralizagédo) da aprovagéo da
Direcdo Geral, seguida do pagamento das matriculas e mensalidades pendentes. N&o sendo deferido o
pedido, o aluno devera realizar novo vestibular e adaptar-se a nova estrutura curricular, caso tenha
havido modificactes.

TRANSFERENCIAS: INTERNA E EXTERNA (Extraido do Regimento)

Art. 64. E concedida matricula ao aluno transferido de curso superior de instituicdo congénere, nacional
ou estrangeira, mediante processo seletivo, a ndo ser nos casos previstos na legislacdo, na estrita
conformidade das vagas existentes e da legislacdo vigente, desde que requerida no prazo fixado.

§1°. A transferéncia ex-officio se efetiva na forma da lei, entre instituicdes vinculadas a qualquer dos
sistemas de ensino, em qualquer época do ano e independentemente da existéncia de vaga, quando se
tratar de aluno servidor publico federal civil ou militar, ou de seu dependente, se requerida em razéo de
comprovada remocao ou transferéncia de oficio, que acarrete mudanca de domicilio para o municipio,
ou para localidade vizinha a ele.
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82°. O requerimento de matricula por transferéncia é instruido com o historico escolar do curso de
origem, 0s programas e as cargas horarias das disciplinas nele cursados com aprovacéo, e o documento
de vinculo académico com a instituicdo de origem devidamente autenticado.

Art. 65. O aluno transferido sujeita-se as adaptacdes curriculares que se fizerem necessarias,
aproveitados os estudos realizados com aprovagao no curso de origem.

Paragrafo unico: As normas de aproveitamento de estudos e adaptacdo curricular sdo definidas em
instrumento proprio, aprovado Consu.

Art. 66. Em qualquer periodo do curso, independentemente de estar em débito com a Faculdade Enau,
estar respondendo processo disciplinar ou estar frequentando o primeiro ou o ultimo semestre do curso,
a requerimento do interessado, a Faculdade Enau concede transferéncia a aluno nele matriculado.

SISTEMA DE AVALIACAO - VERIFICACAO DO RENDIMENTO ESCOLAR (Extraido do
regimento)

Art. 69. O desempenho do aluno é avaliado por disciplina, mediante seu acompanhamento
continuo ao longo do periodo letivo, e incide sobre o aproveitamento nos estudos e a frequéncia as aulas
e demais atividades curriculares obrigatorias.

Art. 70. Como disposto na Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, art. 47, 83°, a frequéncia
as aulas é obrigatoria, salvo nos casos previstos na legislacao pertinente.

81°. Independentemente dos demais resultados obtidos, considera-se reprovado o aluno que,
na disciplina, ndo tenha a frequéncia minima de setenta e cinco por cento as aulas efetivamente
ministradas e as outras atividades de frequéncia obrigatoria.

82°. A verificagdo e o registro de frequéncia sdo da responsabilidade do professor e seu
controle, para efeito do paragrafo anterior, cabe a Secretaria Académico-Administrativa.

Art. 71. A composi¢do da nota final do semestre serd baseada no desenvolvimento do projeto
da disciplina (40%), e aplicacéo de duas avaliagbes, sendo, prova do professor (30%) e prova oficial
institucional (30%). Além disso esta prevista a prova final (exame).

81°. Atribui-se ao projeto o valor maximo de cinco (4,0) pontos, a prova do professor (PP) o
valor méximo de trés (3,0) pontos, e a prova oficial institucional (POI) o valor maximo de dois (3,0)
pontos.

Art. 72. O aluno é considerado aprovado e dispensado de submeter-se ao exame quando a
somatoria dos trés instrumentos de avaliacdo (Projeto, PP e POI) seja igual ou superior a seis (6,0).

Paragrafo tnico. E elegivel ao exame o aluno cuja nota final seja inferior a seis (6,0) e igual ou
superior a trés (3,0) pontos.
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Art. 73. O aluno que se submeter ao exame, cujo valor vai de zero (0) a dez (10) pontos, para
ser aprovado, deve obter média minima de cinco (5) pontos, consideradas no célculo desta a somatdria
dos trés instrumentos de avaliagGes (Projeto, PP e POI) e a nota do exame.

Paragrafo Unico. Na elaboracdo do exame, considera-se toda a matéria estudada durante o
periodo letivo.

Art. 74. Atribui-se a nota zero (0) ao aluno que valer-se de meios ilicitos ou ndo autorizados
pelo professor na resolucdo de provas e exercicios e na elaboracdo de quaisquer outros trabalhos
destinados a avaliacdo de desempenho do aluno.

Art. 75. Ao aluno que deixar de se submeter a qualquer das provas das avaliagdes (PP e POI),
faculta-se a realizagdo de uma prova substitutiva, mediante justificativa e aprova¢édo da coordenacéo,
obrigando-se ainda ao pagamento da taxa correspondente e desde que a requeira no prazo de setenta
e duas (72) horas, contadas estas da realizacdo da prova a que o aluno ndo tenha comparecido.

Paragrafo Unico. A prova substitutiva, tem o mesmo valor da prova substituida.

Art. 76. Faculta-se ao aluno solicitar revisao de notas, mediante requerimento fundamentado,
dirigido ao coordenador do curso, no prazo de setenta e duas (72) horas contadas da divulgacdo do
resultado da avaliagao.

81° O professor da disciplina pode manter ou modificar a nota, fundamentando sua decisao.

§2° Da decisao do professor cabe recurso sucessivamente ao coordenador do curso, ao diretor-
geral e, em instancia final, ao Consu.

Art. 77. Os resultados das avaliagfes parciais e do exame final sdo expressos em notas que
variam de zero (0) a dez (10) pontos, com intervalos um décimo (0,1).

Art. 78. O aluno que obtiver extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrado por meio
de provas e outros instrumentos de avaliagdo especifica, aplicados por banca examinadora especial,
podera ter abreviada a duracéo do curso de acordo com as normas do sistema de ensino.

Atencédo: Os académicos que demonstrem fragilidades no processo de aprendizagem podem contar com
o suporte do NAP - NUCLEO DE APOIO PSICOPADAGOGICO que, apds submeté-los a avaliacéo,
promove acompanhamento adequado, quando se faz necessario. O NAP, objetiva acompanhar os
alunos nas diversas situagdes de dificuldade de aprendizagem e outros conflitos que impecam o bom
desempenho do discente, além de promover ac¢des voltadas para o desenvolvimento de competéncias,
com vistas a formacao integral do educando.
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CURRICULARIZACAO DA EXTENSAO — FORMA DE AVALIACAO
(Extraido do regulamento da Curricularizacdo da Extensao)

O presente manual tem por finalidade apresentar a organizacao, execu¢do, supervisdo e avaliacédo da
curricularizacdo da Extenséo da Faculdade Enau.

Destina-se, finalmente, em atender a meta 12.7 do Plano Nacional de Educacéo (PNE) Lei 13.005, de 25
de junho de 2014, que estabelece ...] assegurar,no minimo, 10% (dez por cento) do total de créditos
curriculares exigidos para agraduacdo em programas e projetos de extensdo universitaria, orientando
sua acao, prioritariamente, para areas de grande pertinéncia social”; e segue, também,as diretrizes para
extensdo na educacao superior brasileira, Resolu¢do n° 7, publicada em 18 de dezembro de 2018 do
Conselho Nacional de Educagao, deverdo ser previstas, para ingressantes a partir de janeiro de 2023, 10%
(dez porcento) da carga horéria total do curso de atividades de extensdocomo forma de enriquecer o
desenvolvimento de competéncias dos alunos no decorrer do seu percurso formativo.

Nesta perspectiva, a Extensado estara vinculada ao Projeto da disciplina, sendo necessério a elaboracao
de um e envio de um relatério final (a ser elaborado de forma individual por cada aluno) a fim de
comprovar e validar a sua participagdo como acdo extensionista e o cumprimento da sua
obrigatoriedade. A carga horaria vinvulada a Extenséo sera controlada pelo professor da disciplina e
inserida no sistema académico.

A Faculdade Enau mantém seu sistema de avaliagdo ocorrendo sob a seguinte forma: Projeto = 5
pontos; Prova do Professor — PP = 3 pontos; Prova Oficial Institucional — POI = 2 pontos (totalizando a
oferta de 10 pontos para cada disciplina cursada). O cumprimento da Extensao é pré-requisito para
aprovacao na disciplina a qual tem a Extensao vinvulada.

A Curricularizag&o da Extenséo se aplica a todos os cursos de graduacéo (Licenciaturas, Bacharelados
e Tecnoldgicos) da Faculdade Enau.

FREQUENCIA AS AULAS E REGIME ESPECIAL

A FREQUENCIA as aulas tedricas, praticas, seminarios ou qualquer atividade escolar: E OBRIGATORIA
e permitida somente aos alunos regularmente matriculados.

O aluno, por lei, tem o direito a faltar 25% do numero total de aulas, por disciplina. Acima deste namero,
o0 aluno fica automaticamente REPROVADO. (Lei n® 9.394, de 20/12/96, art. 47 8 3° - Lei de Diretrizes
e Bases da Educacgé&o Nacional).

A verificacéo e o registro da frequéncia sao de responsabilidade do professor regente da disciplina.

O ABONO DE FALTAS de fato INEXISTE, ressalvadas as determinac¢fes legais. que séo as seguintes:
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ALUNOS RESERVISTAS

A Lei do Servico Militar (Lei n° 4.375 de 10.08.1964) disp&e que todo convocado matriculado em Org&o
de Formacao da Reserva, que esteja obrigado a faltar a suas atividades civis, por for¢ca de exercicio ou
manobra, tem suas faltas abonadas para todos os efeitos. Este dispositivo ndo se aplica aos militares
de carreira.

ESTUDANTE MEMBRO DA CONAES

A Lein®10.861 de 14.04.2004 determina:

Art. 7°, 8 5° As instituicbes de educacdo superior deverdo abonar as faltas do estudante que, em
decorréncia da designacgédo de que trata o inciso IV do caput deste artigo, tenha participado de reuniées
da CONAES em horario coincidente com as atividades académicas.

ESTUDANTE INTEGRANTE DE F\N’EPRESENTAQAO DESPORTIVA NACIONAL EM
COMPETICOES ESPORTIVAS OFICIAIS

A participacdo de estudantes integrantes de representacdo desportiva nacional em competicdes
esportivas oficiais até o limite maximo de 25% (vinte e cinco por cento) da carga horéaria da Disciplina, é
considerada como atividade curricular, para efeito de verificacéo de assiduidade, pelo Decreto n° 54.215.
de 27 de agosto de 1964. Para avaliagdo do aproveitamento, ou seja, para realizagdo das provas e
trabalhos exigidos durante o periodo de afastamento, a Universidade deve estabelecer época especial
gue salvaguarde o direito destes estudantes.

Em contrapartida, ressalta-se que em determinadas situacdes a legislagdo pode prever um tratamento
especial a determinado grupo de alunos que se encontrem em situacdes peculiares. Estes casos,
todavia, ndo se tratam de abono de faltas, mas sim de inclusdo de ATIVIDADES COMPENSATORIAS.
inclusive domiciliares (compensacéo de faltas). NAO ISENTA O ALUNO DAS PROVAS.

O aluno ou seu representante devera no prazo maximo de sete (7) dias, contados a partir da data inicial
do afastamento estipulado pelo médico, comparecer no Setor de Atendimento, para JUNTAR AO
REQUERIMENTO O ATESTADO MEDICO COM O CID, para anélise do Setor de Registro e Controle
Académico da Secretaria Geral e encaminhamento devido, nos termos do despacho.

LICENCA MATERNIDADE

A Lei n° 6.202/75 atribui a estudante em estado de gestacédo o regime de exercicios domiciliares, e
determina que a partir do 8° més de gravidez e durante 0os proximos trés meses, a estudante ficara
assistida pelo regime de exercicios domiciliares, o que igualmente ser4 comprovado por atestado médico
apresentado a instituicao.
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TRATAMENTO DE SAUDE

O Decreto-lei n° 1.044/69 dispde sobre o tratamento excepcional para os alunos portadores das afecgbes
gue indica e determina que se deva atribuir-lhes, como compensacao da auséncia as aulas, exercicios
domiciliares com acompanhamento da instituicdo, sempre que compativeis com seu estado de saude e
as possibilidades do estabelecimento. Nestes casos, o atestado médico apresentado pelo aluno devera
conter, além do CID, o tempo necesséario para o afastamento. O afastamento do aluno ndo podera
ultrapassar 60 dias, pois, ap6s este periodo, a aprendizagem dos conteldos fica prejudicada e o aluno
perde o semestre. Nesse caso, recomenda-se ao aluno o trancamento da matricula.

MOTIVO RELIGIOSO
Lei n®13.796, de 3 de janeiro de 2019

O aluno regularmente matriculado devera requerer no Setor de Atendimento, até o ultimo dia atil
dos meses de fevereiro e de agosto de cada semestre letivo, 0 abono de sua auséncia, juntando
documento devidamente datado e assinado pela autoridade da Igreja, comprovando sua impossibilidade
de comparecimento em determinado(s) dia(s) ao longo do semestre letivo, como forma de ter a
frequéncia atestada nos termos deste regulamento.

O aluno que deixar de entrar com requerimento nos prazos estabelecidos ndo podera usufruir dos
beneficios da Lei, sobretudo deste regulamento.

Apenas com auséncia superior a 25% (vinte e cinco por cento) o aluno tera a aula perdida substituida
por Trabalho Escrito ou Atividade de Pesquisa (iniciacdo cientifica), referente ao conteudo curricular do
dia em que esteve ausente, em conformidade com os Anexos 1 ou 2, conforme deliberag&o do professor.

Os trabalhos escritos e a atividade de pesquisa deverdo observar os parametros curriculares e o plano
de aula do dia da auséncia do aluno.

O aluno que nao entregar o Trabalho Escrito ou a Atividade de Pesquisa de compensacédo de auséncia
dentro do prazo estabelecido, tera a(s) falta(s) registrada(s) e computada(s) no sistema de
informatizacéo académico.

Até 72 (setenta e duas) horas apds a perda da avaliacdo, o aluno devera requerer no Setor de
Atendimento, com isencéo de taxa, a segunda chamada da atividade avaliativa ndo realizada para que
a Coordenacéo do Curso possa deferir.

No caso de haver a possibilidade de realizar a atividade em turno diferente da matricula, o aluno sera
consultado e seu consentimento registrado consoante assinatura.

Mantém regulamentacao especifica disponivel no portal institucional para consulta.
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CASOS NAO CONTEMPLADOS (Abono de faltas)

Os seguintes casos ndo sdo amparados pela legislacéo e, portanto, deverao ter suas faltas registradas
e computadas:

a) militar profissional de carreira, a servigo da corporagéo;

b) servigo de juri;

c) testemunha convocada para depor em processo judicial:

d) evento pessoal: gala, casamento, alistamento eleitoral, doag&o voluntaria de sangue, entre outros.

DISCIPLINAS ELETIVAS (conforme Projeto Pedago6gico do Curso)

E um elenco de disciplinas, regulamentadas, tendo o aluno obrigatoriedade de cumprir um determinado
namero de carga horaria ao longo do curso.

As disciplinas eletivas sao de livre escolha do aluno regular, para fins de enriquecimento cultural, de
aprofundamento e/ou atualizacdo de conhecimentos especificos que complementem a formacao
académica.

E componente integrante do curriculo pleno, para efeito de conclusdo de curso, pois a sua carga horéaria
das esta computada na carga horaria total dos cursos.

Nao sera permitida matricula em mais de 1 (uma) disciplina eletiva por semestre, em cada curso de
graduacéo.

ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO (Extraido do Regimento)

Art. 85. Os Estagios Supervisionados constam de atividades praticas pré-profissionais, exercidas em
situacdes reais de trabalho, na forma prevista nos projetos pedagdégicos dos respectivos cursos e de
acordo com a programacao estabelecida pela Coordenacéo de Curso.

Paragrafo Unico. E obrigatoria a integralizagio da carga horaria do estagio prevista curricularmente, para
obtencao do grau respectivo, nela incluidas as horas destinadas ao planejamento, a orientacao paralela
e avaliacéo.

Art. 86. Os Estégios Supervisionados ndo estabelecem vinculo empregaticio de qualquer natureza,
podendo o estagiario receber bolsa de estagio, estar segurado contra acidentes e ter a cobertura
previdenciaria prevista na legislacdo especifica.

Art. 87. As atividades de estagio sdo coordenadas pelos respectivos coordenadores de curso e

supervisionadas por docentes por eles indicados, apds processo de selecao ou indicacao do diretor
geral.
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Paragrafo Unico. Observadas as normas gerais deste Regimento, os Estagios Supervisionados
obedecem a regulamento proprio, elaborado pelas respectivas Coordenacdes de Curso, sendo
submetido a aprovacao do Colegiado de Curso e referendado pelo diretor geral.

BIBLIOTECA (Extraido do Regimento)

Art. 29. A Biblioteca, 6rgao de apoio académico diretamente subordinado a Diretoria Geral, funciona sob
a responsabilidade técnica de profissional habilitado.

Art. 30. A Biblioteca funciona como centro dindmico de prestacdo de servigcos de informacdo aos
usuarios, apoiando-se na realizacdo de pesquisas e levantamentos bibliograficos, bem como de
promocéo e divulgagéo das atividades artisticas e culturais da Faculdade.

Paragrafo Unico. A organizacdo, as politicas e o funcionamento da Biblioteca sdo definidos em
regulamento préprio, aprovado pelo diretor geral.

Art. 31. Cabe ao responsavel pela Biblioteca, entre outras funcoes:

| - organizar, avaliar e implementar melhorias nos servigos administrativos e gerais;

Il - responder pela guarda e conservagéo do acervo;

[l - proceder a cotagao e aquisi¢cao de acervo mediante aprovacao do diretor geral,

IV - atender ao publico quanto a consultas, empréstimos, levantamentos bibliogréaficos e pesquisas;

V - proceder ao registro, classificacéo, catalogagéo e controle de livros, publicagdes, periodicos, acervo
de videos e CDs e demais documentos técnicos de interesse da Faculdade e emissao dos respectivos
relatorios;

VI - colocar a disposi¢éo dos docentes material informativo sobre publicag6es atualizadas nas areas dos
Cursos;

VIl - transformar a Biblioteca em espaco de divulgacdo cultural da Faculdade e da comunidade,
efetivando melhorias continuas e atualizacdo permanente do processo de informatizacéo;

VIII - efetivar intercambio com outras bibliotecas e centros de documentacdo propondo parcerias, com
aprovacdao do Diretor Geral;

IX - elaborar planos de trabalho da Biblioteca, submetendo-os a aprovacdo da Diretoria Geral;

X - auxiliar na cotacédo e aquisi¢do de acervo;

XI - desempenhar demais atribuicdes correlatas e outras que lhe sejam previstas e determinadas
neste Regimento.

ATENCAO: A Biblioteca tem como misséo Promover o acesso, a recuperacio e a transferéncia da
Informacao para toda a comunidade académica e a comunidade em geral, de forma atualizada, agil e
gualificada, visando contribuir para a formacéo profissional do cidadao, colaborando, dessa forma, no
desenvolvimento cientifico, tecnoldgico e cultural da sociedade como um todo.

SETORES: Referéncia, Processamento Técnico, Acervo de Livros Técnico-Cientificos, Livros em
formato Braille, Periddicos, Consulta ao Acervo, Acesso a Rede Internet, Estudo em Grupo e Estudo
Individual. As instalagBes propiciam um grau satisfatorio de conforto térmico, acustica, higiene,
iluminacao, ventilacdo e seguranca, além de mobiliarios adequados que tornam o ambiente acolhedor e
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incentivador a realizagdo de estudo e leitura, individual e em grupo. As acomodacdes para estudos:
individual e em grupo oferecem condi¢Bes propicias & motivacado e produtividade dos usuarios.

LIVRE ACESSO AO SEU ACERVO

O acesso a Biblioteca é permitido a alunos regularmente matriculados em cursos da instituicdo,
docentes, funcionarios e comunidade em geral, desde que cadastrados e munidos de identificacao
pessoal.

A Biblioteca disponibiliza de livre acesso ao espaco e acervo, consulta em rede internet, acervo digital e
periddicos online e teses e dissertagfes através das bases de dados CAPES, Scielo e BDTD, como
incentivo a producdo cientifica e a pesquisa.

HORARIO DE FUNCIONAMENTO

De segunda a sexta-feira, das 17h00 as 21h30. A Biblioteca mantém regulamentacao propria, disponivel
para consulta no préprio setor e no portal institucional.

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO-TCC (Extraido do Regulamento de TCC)

O TCC consiste em uma pesquisa individual, orientada por docente da Faculdade Enau e relatada sob
forma de monografia, abrangendo quaisquer areas de formacao do curso.

Art. 2°. O TCC consiste em uma pesquisa realizada em grupo (minimo de trés e maximo de seis alunos),
orientada por docente do curso, e relatada sob a forma de monografia e /ou artigo cientifico, abrangendo
uma dada &rea de estudo do curso.

Art. 3° Os objetivos gerais do TCC sédo os de propiciar aos alunos a ocasido de revelar o aproveitamento
interdisciplinar, o nivel de habilitagdo adquirido, o aprofundamento teméatico, o estimulo a producédo
cientifica e consulta de bibliografia especializada, bem como o aprimoramento da capacidade de
intervencgao profissional.

Capitulo Il
Dos alunos

Art. 8°. Considera-se aluno em fase de realizacdo da pesquisa aquele regularmente matriculado no
componente curricular Trabalho de Conclusdo de Curso, que integra o curriculo do seu curso.
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S&o objetivos gerais do TCC:

| - permitir ao aluno o aprimoramento da capacidade de interpretacédo e critica e o aprofundamento
cientifico no campo de saber préprio do seu curso;

Il - ainiciagédo a producéo de conhecimento cientifico para o desenvolvimento da autonomia intelectual
do futuro profissional;

Il - o exercicio reflexivo sobre os temas tratados durante a formagédo académica;

IV - desenvolver o grau de maturidade intelectual e profissional alcangado, permitindo o aprofundamento
tematico. o estimulo & producao cientifica e a consulta bibliogréfica geral.

O processo de elaboracdo do TCC, incluidos o projeto e a monografia, compreende etapas sucessivas,
a serem desenvolvidas pelo estudante conforme dispde a matriz curricular do curso.

O desenvolvimento do TCC é normatizado por Regulamento préprio, disponivel no portal institucional.

ATIVIDADES COMPLEMENTARES

O aluno que ingressar nos Cursos de Graduacdo da instituicdo devera, obrigatoriamente, concluir a
carga horaria disposta para Atividades Complementares exigidas no PPC, por meio de atividades
realizadas fora da sala de aula e distintas das demais atividades pedagdégicas regulares do Curso de
Graduacao.

As Atividades Complementares sdo aquelas realizadas pelo aluno, dentro ou fora do contexto escolar,
e ndo inseridas nas praticas pedagdgicas previstas nos planos de ensino das disciplinas obrigatérias ou
eletivas do curriculo pleno, independentemente de ser a atividade oferecida pela instituicdo ou por
qualquer outra instituicdo publica ou privada. Inserem-se no contexto das atividades complementares
relacionadas no Regulamento, disponivel no portal institucional.

O aluno pode realizar essas atividades desde o0 1° semestre de matricula no curso de graduacao e tem
até o ultimo semestre, na data estabelecida no Calendario Académico, para a conclusao da carga horaria
devida. O aluno que ndo cumprir a carga horaria exigida no prazo estabelecido estara impedido de colar
grau e, consequentemente, receber o certificado de conclusdo. O Quadro 1 segue para exemplificar a
carga horéria de atividades complementares exigida para cada curso.

CURSOS ANO DE INGRESSO CARGA HORARIA
Administracéo TODOS 200 h
Educacéo Fisica — Licenciatura TODOS 200 h
(ingressantes anterior a 2022)

Educacéo Fisica — Licenciatura TODOS 340 h
(ingressantes posterior a 2022)
Pedagogia TODOS 200 h
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Gestao de Recursos Humanos TODOS 270 h
Enfermagem TODOS 200 h
Direito TODOS 200 h
Psicologia TODOS 240 h
Fisioterapia TODOS 240 h

ATIVIDADES INTERNAS EXTRACLASSE

Dia da Responsabilidade Social, Semana Tecnoldgica, Semana das Licenciaturas, Dia do Administrador
e Feira de Negocios. Datas comemorativas das profissdes, Palestras com segmentos do Mercado,
Palestras, Seminarios, Workshops, Congressos, Debates, Campanhas informativas com temas
emergentes e de grande relevancia para a formacéo do discente enquanto profissional e cidadéo para
0 desenvolvimento da carreira e insercdo no mercado de trabalho.

Objetivos:
estimular a educacgéo continuada, atender a demanda por atualizacdo de conhecimentos dos
discentes, despertar nos alunos o interesse pela profissdo escolhida e, principalmente, pela
cidadania e pela responsabilidade social e ambiental, apresentando o mundo das
organizacdes e sua responsabilidade enquanto profissional.

VISITA ORIENTADA
Os professores dos cursos de graduacdo propdem atividades de visitas orientadas, quando pertinentes
ao contetdo desenvolvido em suas disciplinas e de comprovadas execuc¢des da participagdo dos
discentes.
INICIACAO CIENTIFICA E TECNOLOGICA

Instrumento de formacgéo que busca inserir no contexto da pesquisa cientifica, os alunos da graduacéo
além disso, possibilita a aquisi¢cdo de novos conhecimentos propiciando uma formagéao global do aluno.

Objetivos: promover o pensamento cientifico do corpo discente buscando incentivar a producao

cientifica no meio académico e a propagacéo dos conhecimentos e técnicas conexas a area de formacao
do aluno pesquisador.

MONITORIA (Extraido do Regimento)

Art. 101. A Faculdade Enau pode instituir programa de Monitoria, nele admitindo alunos regulares
selecionados pelas Coordenacdes de Curso e designados pelo diretor geral entre os alunos que tenham
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demonstrado rendimento satisfatorio na disciplina ou na area da monitoria, bem como aptiddo para
atividades auxiliares de ensino e pesquisa.

1°. A monitoria ndo implica em vinculo empregaticio e é exercida sob a orientacdo de um professor,
vetada a utilizacdo do monitor para ministrar aulas tedricas e préaticas correspondentes a carga horaria
regular de disciplina curricular.

2°. O exercicio da monitoria pode ser pontuado curricularmente para futura sele¢do e ingresso na
carreira docente da Faculdade Enau.

3°. Compete aos Colegiados de Curso baixar as normas regulamentadoras da monitoria.
Art. 102. A Faculdade Enau pode instituir prémios, como estimulo a producéo intelectual de seus alunos,
na forma regulada pelo Consu.

A instituicdo concebe a Monitoria como possibilidade de despertar no aluno a vocacao a
Docéncia e “o espirito cient[fico, direcionado é}s atividades de
INICIACAO CIENTIFICA E TECNOLOGICA.

O Monitor supervisionado por um docente, apoiard esse professor no processo de ensino-
aprendizagem, em determinada disciplina, de acordo com os seguintes objetivos:
e qualificar para a docéncia; possibilitar a formacao de grupos de estudos
NOS Cursos:
e promover o estreitamento das rela¢des entre professores/alunos;
e envolver os alunos monitores nas atividades de iniciagéo cientifica.

PROGRAMA DE NIVELAMENTO

Up Class - Projeto para o nivelamento, nos conhecimentos de Lingua Portuguesa e Tecnologia da
Informacéo e da Comunicacao - TIC. Os alunos, preferencialmente do 1° ciclo tém ao seu dispor as
aulas de nivelamento durante a semana em horarios antecipados (pré-aula), das 18 as 18:50 horas.

A Coordenagédo do NAP - Nucleo de Apoio Pscicopedagdgico informara aos alunos do 1° Ciclo sobre o
inicio e a importancia dessas aulas.

Inscrigbes por forumario proprio disponibilizado no portal institucional no inicio de cada semestre, em
periodo estabelecido no Calendario Académico.

INCLUSAO E RESPONSABILIDADE SOCIAL

Para a instituicdo, fundamenta-se pela compreenséo das reais necessidades e potencialidades da regido
e dos caminhos para que o seu desenvolvimento seja uma realidade.
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Tais acles serdo sempre pautadas no comportamento ético e participativo dos processos de
transformacao social, possibilitando que os beneficios da ciéncia e 0s recursos existentes na Instituicdo
possam contribuir para o enfrentamento das questdes sociais em suas multiplas configuracoes.

A instituicdo é parceira dos programas como FIES, PROUNI, Quero Bolsa, Educamais, além de
convénios com empresas, prefeituras, concurso de bolsas, entre outras politicas de incentivo.

EXTENSAO
Atuacgédo junto a comunidade, inserindo os alunos numa leitura das demandas dessa sociedade.

Os alunos dos cursos de graduacao da instituicdo, ao levarem seus conhecimentos desenvolvidos pela
teoria, em sala de aula, mediatizados pela realidade do campo da extensdo, retornam com essa
realidade problematizada e refazem seus conhecimentos.

A participagdo dos alunos nas atividades de extensdo serd por meio de projetos orientados pelos
professores dos nucleos proprios de formagéo.

Para consolidar sua atuacao na sociedade, a instituicdo busca apoio da comunidade regional em relagéo
a implantacado de varias iniciativos de cunho socioeducacional, bem como a ampliacdo de seus vinculos
com diversos 6rgaos publicos e privados, aprofundando os compromissos existentes para celebracao
de convénios e parcerias.

COLACAO DE GRAU

A colacgéo de grau é ato oficial realizado em sesséo solene e publica, em dia e hora previamente fixados
sob a presidéncia do Diretor Geral ou de seu representante.

Para participar do Ato de Colacdo de Grau o aluno devera ter cursado e sido aprovado em todas as
disciplinas, ter concluido a carga horéaria de Estagio e atividades complementares (nos cursos onde ha
exigéncia), ter participado do ENADE e n&o possuir nenhuma pendéncia académica, ou seja, ter
concluido todos os componentes curriculares.

A organizacao do evento ficara sob a responsabilidade do Setor de Comunicagdo em conjunto com a
empresa parceira especializada em formaturas. Assim, qualquer alteracdo no roteiro seguido pela
instituicao devera ser solicitada a esse 6rgdo, a quem, em conjunto com a direcdo, cabera deferir ou
indeferir a solicitacéo.

As colacbes poderdao ser realizadas de forma coletiva, agregando varios cursos numa mesma
solenidade.
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A realizacdo do baile de formatura é de total responsabilidade dos formandos que poder&o contratar
empresas organizadoras de eventos terceirizadas. A instituicdo ndo terd qualquer participacdo ou
responsabilidade pelo processo.

Para mais informac¢des procure o setor de Atendimento ou fale
com seu Coordenador de Curso.

COLACAO DE GRAU ANTECIPADA OU POSTERIOR

Mediante requerimento com justificativa, em dia e hora determinados pela Diretoria Geral, pode ser
conferido grau ao aluno que ndo possa realizar a colagcdo de grau a época determinada. Mantém
regulamentacéo propria.

ENADE - EXAME NACIONAL DE DESEMPENHO DOS ESTUDANTES

O ENADE é um componente curricular, obrigatorio para a conclusao do curso e colacao de grau, editado
pelo INEP/MEC a cada trés anos. Por ser obrigatério o estudante irregular junto ao ENADE, ficaimpedido
de receber o diploma graduagéo.

E um dos procedimentos de avaliacdo do Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior —
SINAES, que avalia o rendimento dos alunos dos cursos de graduacao, ingressantes e concluintes, em
relacéo aos conteudos programaticos dos cursos em que estdo matriculados.

Além disso, como o ENADE é um dos elementos de avaliacdo de cursos de graduacao e de instituicdes
de ensino superior, seus resultados interferem diretamente no reconhecimento de cursos e
recredenciamento institucional.

O ENADE é usado para compor o Conceito Preliminar de Curso (CPC), que mede a qualidade dos
cursos em uma escala de 1 a 5. Os resultados 1 e 2 sdo considerados insatisfatorios. 3 é satisfatorio, 4
e 5, bons.

Estudantes habilitados a inscricdo no ENADE:
INGRESSANTES: Estudantes matriculados
nos 1° anos dos cursos a serem avaliados no
ano de edicdo. Embora inscritos, ndo séo
convocados para o0 exame, sendo
automaticamente dispensados. A inscricao é
exigéncia para a regularidade do estudante
junto ao ENADE.
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CONCLUINTES: -Todos os formandos do 2° semestre do
ano da edicdo e do 1° Semestre imediatamente seguinte a
este ano; - Estudantes que tenham cumprido percentual
superior a 80% (oitenta por cento) da carga horaria do
curso a ser avaliado pelo Enade, independente do periodo
letivo de expectativa de conclusdo do préprio curso.
Legislagdo do ENADE -Lei n° 10.861 de 14 de abril de
2004, que institui o Sistema Nacional de Avaliacdo da
Educacao Superior - SINAES e da outras providéncias; -
Portaria Normativa n°. 40, de 12 de dezembro de 2007 (e
republicacdes) -Portaria Normativa publicada a cada ano
de edicdo do Exame, pelo INEP/MEC: institui
procedimentos para a realizacdo do ENADE.

Consulte sua situacdo no ENADE:

http://enadeies.inep.gov.br/enadeles/consultarHistoricoEstudante/, ou junto a coordenacgao de seu curso
ou, ainda, no Setor de Registro e Controle Académico da Secretaria Académica para outras informagdes
e orientagdes.

Consulte o Relatério do seu curso! Na pagina do Inep http://portal.inep.gov.br, no menu correspondente
ao ENADE, estéo disponiveis todos os relatorios produzidos a partir da aplicacdo do Exame.

Instrumentos basicos do ENADE: prova: questionario de impressfes dos estudantes sobre a prova:
guestionario do estudante; e questionario do coordenador(a) do curso.

E de responsabilidade da instituicéo, a inscricdo e a ampla divulgacdo da lista dos estudantes inscritos
no ENADE.

Atente-se aos comunicados publicados nas dependéncias da instituicdo e no portal
institucional.
Valorize seu Curso.
Valorize seu Diploma.
Faca o ENADE com consciéncial!

COMUNICACAO INTERNA E EXTERNA

A instituicdo se utiliza das redes sociais, facebook, instagran, twiter, linkedin, além do uso do youtube,
todos com links disponiveis em nosso portal para facilitar o acesso.

A midia eletrébnica veiculada no portal faculdadeenau.com.br é atualizada constantemente com
informac0@es de interesse da instituicdo e da sociedade.
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SISTEMA ACADEMICO - MENTOR

O Mentor é uma plataforma onde podera gerar boletos, acompanhar notas e faltas, acessar manuais e
documentos, fazer requerimentos, entre outros.

Login: CPF

Senha: CPF

Para acessar o Mentor no celular serd necessério a instalagéo do aplicativo Mentor Mobile, que vocé
encontra na appstore ou playstore.

Pelo navegador de internet, também é possivel acessar clicando em Servigos/Area do aluno.

E-MAIL INSTITUCIONAL

O E-mail Institucional é um e-mail do Google exclusivo para alunos da Faculde Enau, que da acesso
aos diversos aplicativos Google, como armazenamento ilimitado na nuvem do Google Drive, Google
Fotos, acesso ao Google Meet, entre outros. Toda comunicac¢éo oficial da Instituido é enviada para o
seu e-mail institucional.

E-mail: nome.sobrenome@alu.faculdadeenau.com.br

Para acessar o e-mail, va para mail.google.com. Em seguida entre com seus dados de acesso e senha.

Plataforma Liga Online

PLATAFORMA LIGA ONLINE

A Liga Online é a plataforma utilizada para gestdo do processo de ensino-aprendizagem. Na
Liga Online ocorre a interacao entre alunos, professores e tutores para desenvolvimento dos
projetos ao longo do curso.

Mais informagbes acesse https://www.faculdadeenau.com.br/conteudo/ambiente-virtual-de-
aprendizagem

Suporte por e-mail: suporte.liga@faculdadeenau.com.br

Manuais e orientacao de acesso a liga educacional:
https://lwww.faculdadeenau.com.br/media/Tutorial_LigaOnline_01.pdf

www.faculdadeenau.com.br
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PRINCIPIOS DE CONVIVENCIA E ETICA NAS RELACOES COM O CORPO SOCIAL

No transcorrer do semestre, o aluno de\{e ficar atento as novidades, e acompanhar as datas e prazos
das atividades previstas no CALENDARIO ACADEMICO, inclusive de recesso escolar, de dias
comemorativos.

Receber os novos colegas ou visitantes com

dignidade e sociabilidade, proporcionando

assim uma perfeita integracdo e adaptacdo a

vida universitaria.
Aluno com duvida quanto as questées com professores, conteudos
das disciplinas, conflitos em sala de aula etc., o aluno deve
IMEDIATAMENTE procurar O COORDENADOR do seu curso, na
sala de coordenacdo. Na falta deste, a Secretaria Académica esta
a disposicao deste aluno; e, em ultima instancia, a Direcao Geral.

ZELAR PELO PATRIMONIO da Faculdade. O aluno que
danificar qualquer instalacdo ou equipamento destinado ao uso
coletivo. sera responsabilizado, financeira e/ou juridicamente.

Acessar diariamente o portal http://aculdadeenau.com.br,
onde séo publicados os avisos oficiais da Instituicdo, bem
como 0s comunicados afixados nas salas de aulas, nos
quadros de avisos, nas dependéncias da instituicdo, para
MANTER- SE BEM INFORMADO.

Manter um clima de respeito matuo com colegas,
inclusive com seus professores, bem como, pessoal
técnico-administrativo e monitores. desenvolvendo,
na comunidade escolar. os principios da convivéncia
sadia, colaborando para a melhoria da qualidade de
vida.

O aluno tem o direito de PERGUNTAR E ESCLARECER
SUAS DUVIDAS, em sala de aula, recebendo atenc¢éo do
seu professor. desde que participe efetivamente destas
aulas.
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O aluno tem o direito de receber a PROGRAMACAO
DE SUAS AULAS, as bibliografias indicadas nas
disciplinas, os contetudos para estudar para as
avaliacgoes.

A BIBLIOTECA E OS LABORATORIOS DE
INFORMATICA estdo a disposicdo dos alunos com
monitores treinados para atendé-los, durante a semana
em tempo integral, e aos sabados, das 8h as 13h.

As ATIVIDADES COMPLEMENTARES, componente curricular com um nimero de
horas a ser cumprido ao longo do curso, é exigéncia para conclusédo do curso. O
regulamento especifico esté publicado no Portal institucional. As davidas podem ser
esclarecidas pela coordenacao de curso.

Havendo mudanca de ENDERECO, TELEFONE, E-MAIL, compromete-
se o0 aluno a informar seguidamente a Instituicdo, para que a
comunicacao entre a instituicdo e o aluno seja agil e eficaz.

O aluno pode inscrever-se no Programa de Nivelamento, com aulas de
Portugués, Matematica ou Informatica, aos sabados ou dias de semana,
via portal online ou presencialmente no Setor de Atendimento quando for
0 caso, gratuitamente. Estas aulas objetivam reforcar os conhecimentos
nestas disciplinas.

O REPRESENTANTE E VICE- REPRESENTANTE DE CLASSE tem o direito de
solicitar, em qualquer ocasiao de duvida da turma, a presenca da Dire¢do Geral, na sala
de aula, apés comunicacao a Coordenacédo do Curso.

O aluno deve observar o REGIME ESCOLAR E DISCIPLINAR e comportar- se de
acordo com os principios éticos e morais, condizentes com a dignidade humana, os
principios e objetivos da instituig&o.

O Regimento, o Projeto Pedagdgico Institucional, Projetos
Pedagodgicos dos Cursos, o Plano de Desenvolvimento
Institucional, encontram-se a disposicdo, para consulta.
Consulte seu Coordenador de Curso.

A OUVIDORIA é o canal aberto do aluno com os
setores académico e administrativo da
instituicAo. Basta acessar o Portal da
Faculdade, clicar no link Ouvidoria.

AGRADECIMENTO POR MANTER-SE INFORMADO E BEM SITUADO NO
AMBIENTE ACADEMICO DA FACULDADE ENAU.
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